
ESTRUCTURA DEL ARCHIVO PLANO PARA LA AFILIACIÓN EN LOTE
EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE SEGURIDAD SOCIAL (SISS)

Columna Descripción Valor Permitido Ejemplo Req
Nacionalidad Indique  la  Nacionalidad  del

trabajador (a)
Predeterminado:
V para Venezolano
E para Extranjero

V SI

Cédula Cédula del trabajador (a) Numérico 12345678 SI
Primer Nombre Indique  el  Primer  Nombre  del

trabajador (a)
Texto  sólo  en mayúscula
y sin acentos

PEDRO SI

Primer Apellido Primer  Apellido  del  trabajador
(a)

Texto  sólo  en mayúscula
y sin acentos

PEREZ SI

Segundo  
Nombre

Segundo  Nombre  del
trabajador (a)

Texto  sólo  en mayúscula
y sin acentos

JOSE NO

Segundo 
Apellido

Segundo apellido del trabajador
(a)

Texto  sólo  en mayúscula
y sin acentos

LOPEZ NO

Género Indique  el  Género   del
trabajador (a)

Predeterminado:
M: Masculino o
F: Femenino

M SI

Fecha de 
Nacimiento

Indique  Fecha  de  Nacimiento
del trabajador(a)

Valor tipo fecha formato
DD/MM/AAAA

11/05/1942 SI

Estado Civil Estado civil del trabajador(a) Predeterminado:
C=Casado o Casado
S=Soltero o Soltera
D=Divorciado o 
Divorciada
V=Viudo o Viuda
U=Unión estable de 
hecho

C SI

Correo 
institucional

Correo  del trabajador (a) Alfanumérico jp@tss.gob.ve NO

Correo Personal Correo  del trabajador (a) Alfanumérico jp@gmail.com NO

Estado Indique el Estado donde reside
el trabajador

Predeterminado:
Tabla Estados

24 SI

Municipio Indique  el  Municipio  donde
reside el trabajador

Predeterminado:
Tabla Municipios

462 SI

Parroquia Indique  la  Parroquia  donde
reside el trabajador

Predeterminado:
Tabla Parroquia

1134 SI

Direccion Indique la Dirección específica
de la residencia del trabajador
(a)

Alfanumérico El recreo SI

Teléfono 
Principal

Ingrese  el  Número  Telefónico
de Habitación del trabajador (a)

Alfanumérico.  código  de
área  -  Número  de
teléfono

02121234569 NO

Teléfono Móvil Ingrese el número de Teléfono
Móvil (celular) del trabajador(a)

Alfanumérico:
código de área - Número
de teléfono

04261234567 NO

Teléfono de 
Oficina

Ingrese el número de Teléfono
local de la oficina donde labora
el trabajador (a)

Alfanumérico:
código de área - Número
de teléfono

02121245687 SI

Tipo de 
Trabajador(a)

Indique  el  Tipo  de  Trabajador
(a) al cual pertenece el mismo

Predeterminado:
Tabla Tipo de Trabajador
(a)

50 SI

Categoría del 
Tipo de 
Trabajador

Indique la Categoría del Tipo de
trabajador (a). Depende del tipo
de Trabajador (a).

Predeterminado:
Tabla  categoría  del
Trabajador(a)

306 SI
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Descripcion del 
Cargo

Ingrese  la  descripción  del
Cargo  que  desempeña  el
trabajador (a)

Alfanumérico ANALISTA SI

Fecha  de
ingreso  a  la
administracion
publica

Indique la fecha de ingreso a la
administracion publica

Valor tipo fecha formato
DD/MM/AAAA

03/06/2003 SI

Fecha  de
ingreso  al
organo o ente

Indique la fecha de ingreso al
organo o ente 

Valor tipo fecha formato
DD/MM/AAAA

03/06/2003 SI

Salario Mensual Indique el  Salario Mensual del
trabajador o trabajadora

Numérico  indicando  el
punto  (.)  para  separador
de  miles  y  la  coma  (,)
para los decimales 

15.000,62 SI

Salario Normal Indique  el  Salario  Normal  del
trabajador o trabajadora

Numérico  indicando  el
punto  (.)  para  separador
de  miles  y  la  coma  (,)
para los decimales 

15.000,62 SI

Prima por 
Antigüedad

Indique  la  Prima  por
Antigüedad del  trabajador  o
trabajadora

Numérico  indicando  el
punto  (.)  para  separador
de  miles  y  la  coma  (,)
para los decimales 

0,00 SI

Prima por 
Eficiencia 

Indique la  Prima por Eficiencia
del trabajador o trabajadora.

Numérico  indicando  el
punto  (.)  para  separador
de  miles  y  la  coma  (,)
para los decimales 

0,00 SI

CONSIDERACIONES IMPORTANTES:

1. Los campos que no son obligatorios favor dejar en blanco, no colocar ningún valor. Contemplar 
la columna aunque no posea valor.

2. Los campos que indican en la columna Valor Permitido la palabra Predefinido, es porque sólo
aceptará una de las opciones indicadas.

3. Los campos que indican en la columna Valor Permitido la palabra Predeterminado, es porque
sólo aceptará una de las opciones de las tablas suministradas. No se permiten abreviaciones.

4. Los archivos deben de terminar con la extension .txt

5. Las Columnas de cada campo deben estar separadas “|”.

Ejemplo:

V|10377191|LEONARDO|MARTINEZ|ALBERTO|ALZUADES|M|27/08/1970|S|a@tss.gob.ve|
a@gmail.com|24|462|1134|ESQ ESMERALDA A PUEBLO NUEVO RES JAMARCO PISO 1 APTO 1-
C|02125018888|04261234444|02127078515|50|306|ANALISTA|03/06/2003|03/06/2003|15.680,22|
15.680,22|0,00|0,00
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