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Es un sistema desarrollado en software libre que tiene como
finalidad agilizar los procesos para el registro de los 6rganos y
entes de la Administracion Publica Nacional Estadal y Municipal, asi
como también la afiliacidn de los trabajadores y las trabajadoras
ante la Tesoreria de Seguridad Social, enmarcado dentro de la Ley
de Simplificacion de Tramites Administrativos, permitiendo obtener
informacion precisa y actualizada de:

Registro de Organos y Entes.
*Afiliacion de Trabajadores y Trabajadoras.
*Asignacion del Cédigo.




Ingresar al Sistema SISS a través del siguiente link
http://siss.tss.gob.ve/mod_usuario/registro.php

Realizar el registro de usuario representante del
organo o ente en SISS.

Analista TSS aprueba la solicitud de acceso del
usuario a SISS

El usuario registrar al 6rgano o ente de la
Administracion Publica.

Analista TSS verifica la informacion registrada en

SISS y Aprueba el registro del 6rgano o ente.

El usuario afiliacion de los Trabajadores y
Trabajadoras del 6rgano o ente.

Asignacion del Coédigo por SISS
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para el Proceso Social de Trabajo

Inicio de Sesion i

e TESORERIA
ﬁsseummﬂ:
SOCIAL

ngrese al sistema

Correo Electrénico

&

Contrasefa

Iniciar sesion
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*Macionalidad
Ef||q unaopcon

*Primer Nombre
=

Segundo Nombre
-

*Primer Apellido
-

Segundo Apellido
-

*Fecha de Nacimiento

*Estado Civil

Elija una opcidn

*Género

Elija una opcion

Registro de Usuarios cl

Crear Cuenta

*Cédula de Identidad *Correo Electronico (Institucional)

i &
*Confirmacion del Correo Electronico (Institucional)
(%3]
*Correo Electranico (Secundario)
B4
*Teléfono Institucional (Local) g, (0212).555.55.55
L
*Nombre del Grgano o Ente Denominacion seg

Elija una opcion

Nombre del Organo o Ente

1
*Cargo
| i
Captcha *Verificacion Captcha
| 76955 2 i

Registrar
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Inicio de Sesion i

g TESORERIA
;s SEGURIDAD
SOCIAL

Ingrese al sistema

Correo Electrénico

B | s @ q/‘
Contrasefia
B | sssseveene q/‘
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D Regrtio de Organo o Ente
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Organo o Ente

Datod Blscos Biirecchan Tipa de Cegano o Ente Waarnia suboridad Contactos. MNoming Documénlos Observationéi

Paso 1 - Datos Basicos
Indique la informacién biskca del drgane o ente

*Descripion del drganc o ente Desoipasn sin sboevistusas

Siglas incisles del degano o enibe "Fecha de Creacion Fecha em gue 18 conformd ¢ drpamo o ente

i i
"R.\.F. Ej. - 123456TES, G-12 3456798 *Fecha de Inicio de Actividadese; 01012010

i i




Gobiemo Bolivariano e A — S ()”rmnmsuamns
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Organo o Ente

Datos Bisxcos Direccdn T de Organo o Ente Miima autondad Confactos MNomma  Documenios Observacionss

Paso 2 - Direccion Principal

Doetadle de [a direccitn plonopal del Organs o Ente, trate de ser lo mis ewpecilco poubls

La informacion ha sdo actusl ada, piueds oo ntinu s

*Eslado OficinalLocal
INa GO -I i
"Municipio Plao £33 54 P8
Bl sinia Jeid b :J i
“Parroaquia “Teléfomno de Oficina (Local) £. (02115555555
-| .
*Urbanlescitn/ Sector Tel&lono mdwil fp 04108555558
i g
*CallefAvenida Teléono de Oficina Secundario (Logal) 1) (02121455 5558
i L
*Caka) QuimtalEdifiche Correo Electrdnbon institug lonsl
i
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Organo o Ente -

Datos Bhisos Diregcian Tipa de Organa o Ente M Sximia autonidad Contacios Momina Dodumentas el Eryacienes

Paso 3 - Tipo de Organo o Ente

La informacon ha sido actualizada, pusde continuar

Detalle del Mivel an |3 Administrackin *Hivel en la Administracion Pablica *Tipo de Organo o Ente

Piblica = | J
Elija una opar = L3 SN =

Tipa de Organo de Adscripcion “Tipa de Grgano de Adscripcion “hadscripoion del Grgano o Ente

Detatle ol Tipo de Crgane de Adscripéidn Elja una optidn

*Denominacién del rgano o Ente de Adscripeidn
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Organo o Ente
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Paso 4 - Maxima Autoridad

Indigue La informacidn de la Mixima Autondsd del Organo o Ente

Lainformacsin ha sido actualitada, pusde continuar

*Had jonalidad Seguido Apellide *Correo Electrdnico (Institucional)
Yenerolano :I 2 =2
*Cidula de identhdad 1730008 “Fecha de Haclmiento *Corren Electrinico (Secundario)
i B x|
*Priimér Hombee "Estada Civil *Telefond Instituc lonal {Local)
- Elija una opidn - L5
Segundo Hombre “Gdrere Telélomo mawil £, (5412555.35,55
F 3 El6a uima opoibr -i g
*Primer fpellido *Cargn
- Elia una o poid -l

Datos Biicos Direccian Tipo de Organo o Ente Maichmia artoridad Contactas MNomina Dotumentos Dbiervaciones
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Organo o Ente sezicodei o

Datos Basicos Direccion

Primer Contacto de Recursos Humanos

*Nacionalidad
venezolano j

*Cédula de Identidad 12346572

*Primer Nombre

-

Segundo Nombre
&
*Primer Apellido

Contacto
Segundo Contacto de Administracion

*Macionalidad

Venezolano j

*Cédula de ldentidad 12346578

i

*Primer Nombre
=

Segundo Nombre
=

*Primer Apellido

=

® - :

Tipo de Organo o Ente

Paso 5 - Informacion de Contactos

Segundo Apellide

*Fecha de Nacimiento

it

*Estado Civil

Elija una opcién

*Género

Elija una opcion

*Cargo

Elija una opcién

Sepgundo Apellido

-

*Fecha de Nacimiento

i
*Estado Civil

Elija una opcién
*Género

Elija una opcién

*Cargo

Elija una opcion

Maxima autoridad

Contactos

Momina Documentos Observaciones

*Unidad Administrativa
Elija una opcién j
*Correo Electronico (Institucional)

(=}

*Correo Electrénico (Secundario)

B

*Teléfono Institucional {Local)

.

Teléfono movil Ej. (0412)555.55.55

=]

*Unidad Administrativa

Elija una opcion j
*Correo Electrénico (Institucional)

(=)
*Correo Electréonico (Secundario)

B4

*Teléfono Institucional {Local)

.

Teléfono movil Ej. (0412)555.55.55

o

nte
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Organo o Ente

Datos Basicos  Direccian Tipo de Qegano o Ente Mamma avtoridad  Contactos Mémina  Documentos Chiervaciones

: : .

Paso 6 - Informacion de Nomina

Indique | informackdn basica sobre sus trabajadornes

| Lanformaciin hasido actuatizada, puede continuar

*Monto de La dltima ndmina *Mro. de trabajadores|as] fijos *Mro. de trabajadores]as) contratadas

m i i
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Organo o Ente

Datos Bdskcos Dhirecciin Tipo da Grganos o Enie

Paso 7 - Documentos de Soporte

M t

& dacumontscin de soporte pars su Organt o Ente

il

Lamlarmackdn ha side oy alicadda, pusde contmacar

SOt Formats gl o g g

Examimar Hmgun anchin velecconado,

R Formars pabing g eng

Esaimibnas MR SR S0 eores s,

"Ciédula de ldentidad Fasmaets pdljegiwegong

Ewmarninas Hifjiur afhifen 6lecesanade,

*Prowvidencis Formats gdfpg ergong

Examinas HingiuR aicheeo seleccnadn

“mceta O fielal rormats peblop fpeg/peg

E sarmin ar Hingum archheo welectonado

Wi @wrtoricad

Confactos

Hamiina

Docamaenios O SCROTAE
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*SOLICITUD: Oficio firmado y sellado por la maxima autoridad,
donde soliciten el registro del 6rgano o ente y la afiliacion de los
trabajadores y las trabajadoras, en formato .pdf, .jpg, .jpeg, .png.

*R.l.F.: Registro de Informacién Fiscal del 6rgano o ente, en formato
.pdf, .jpg, .jpeg, .png.

*CEDULA: Cédula de identidad vigente de la maxima autoridad del
organo o ente, en formato .pdf, .jpg, .jpeg, .png.

‘PROVIDENCIA ADMINISTRATIVA: Designacion del cargo de la
maxima autoridad en formato .pdf, .jpg, .jpeg, .png.

*GACETA: Acta Constitutiva o en su defecto, copia de la Gaceta
Oficial, donde fue publicada la creacion del mismo, en formato .pdf,

JPY; -jpeg, .png.




Gabierno Bolivariano

de Venezuela

Ministerio del Poder Popular Tesoreria de
para gl Proceso Social de Trabajo Seguridad Social

oy

F;i%ljﬂms UNIDOS
SABEMOS VENCER

Organo o Ente zegewro el Orzeno o 2iee

Datos Basicos  Direccién Tipo de Organo o Ente Maxima autoridad

Paso 8 - Observaciones

Especifique alguna informacién particular sobre su Organo o Entz

Contactos

Némina

Documentos

Observaciones

La informacién ha side actualizada, puede continuar

Observacion

Enviar




Advertencia

;Desea enviar lainformacién para su validacién?
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Trabajadores y Trabajadoras?

*Se puede realizar de dos (02) formas.

1. Enlinea de forma Individual (Uno a Uno).

2. En forma masiva (en lote), mediante un archivo con
extension .txt.




Gobiemo Bolivariano ST, . )mr- :
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Afiliacion de Trabajadores r--:

Parametros de Busqueda

Cédula de Identidad Tipo de Trabajador(a)

i Elija una opcion j
Fecha Afiliacion Desde Fecha Afiliacién Hasta

i i




Gobiemo Bolivariano i ; ()w PATRIOTAS UNIDOS
] Ministerio de! Poder Populs Tesoreriz de
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Afiliacion de Trabajadores rez::rc

. ; A 5

Datos Basicos Direccién Principal Tipo de Trabajador{a) Familiares Observaciones

Paso 1 - Datos Basicos

Indique la mformacion basica del Irabajador

*Nacionalidad Segundo Nombre *Fecha de Nacimiento

Elija una opcidgn j & i
*Cédula de Identidad *Primer Apellido *Estado Civil

i - Elija una opcitn :l
*Primer Nombre Segundo Apellido *Género

- & Elija una opcién :l
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SISS

Online

Afiliacion de Trabajadores -

# Inicio .

Datos Basicos Direccién Prncipal Tipo de Trabajador(a) Familiares Observaciones

3 4 5

Paso 2 - Direccion Principal

Detzlle de la direccidn pirincipal del Trabajador, trate de ser lo mas especifico pesible

*Estado *Calle fAvenida Teléfono Habitacidn Ej. (0212)555.55.55
Elija una opcion j i L
*Municipio *Casa/Quinta/Edificio Teléf Mavwil Ej. (0416)555.55.55
AL 0
*Parroquia Piso 1,23,PH,PB Correo Electrénico Institucional
j i E4
*Urbanizacion/Sector Correo Electrénico Personal *Teléf Oficina Ej. (0212)555.55.55

i = .
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SISS

Online

Afiliacion de Trabajadores -

Inicio . - . . =
2 2

Datos Basicos Direccién Principal Tipo de Trabejador{a) Familiares Observaciones

Paso 3 - Tipo de Trabajador o Trabajadora

Detalle de la informacidn laboral del UEDEE in LI O TS
Trabajador o Trabzjadora. . .. - ..
Elija una opcidn hd Elija una opcidn hd
Estatus del Trabajador *Estatus *Clasificacién del Cargo
Indique el estatus d=l Trabajador o ACTIVO j Elija una opcidn j
Trabajadora
Antiguedad *Fecha Ingreso Adm. Publica *Fecha de Ingreso al Organo o Ente
Indique las fechas ce antiguedad en la s s}
Administracion Paklica
Conceptos *Salario Normal ). 11.522.45 *Prima por Eficiente E_4.500,32
Indique los montos recibidos por m @
conceptos de su remuneracion
Primas, Compensaciones o Bonos *Prima por Antiguedad Ej. 1.23145 *Salario Mensual gj. 1450022
Indique los montos recibidos por = @

Compensaciones
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Ministerio del Poder Popular Tesoreria de ( PATRIOTAS UNIDOS
de Venezuela para el Proceso Social de Trabajo Seguridad Social /YW ShBEMOS VENCER

SISS

Online
Afiliacion de Trabajadores &-

® : s @ s

iho o Ente Datos Basicoe Direccion Principal Tipo de Trabajador(a) Familiares Chbeervaciones
n de Trabai Paso 4 - Informacion sobre los Sobrevivientes
Indiquz la informacién sobre los Sobrevivientes del Trabajador o “rabajadora
*Nacienalidad *Primer Apellido *Género
Elija una opcicn '| ] Elija una opcon '|
*Cédula de ldentidad Segundo Apellido *Parentesco
i - Elija una opcén j
*Primzr Nombre *Fecha de Nacimiento *Tipo Discapacidad
- i Elija una opcdn j
Segundo Nombre *Estado Civil *Estatus
& Elija una opcidr j Elija una opcdn j
Agregar otro Familiar

Familiares Registrados

Fecha
Cédula Nombres Apellidos Nacimiento Género Parentesco Discapacidad Estatus Acciones

Mo 1ay registros disponibles

Tota: ORegistros




Gobiermo Bolivariano
de Venezuela

Ministerio del Poder Popular
para el Proceso Social de Trabajo

Tesoreria de

Seguridad Social

PATRIOTAS UNIDOS
AV SkBEMOS VENCER

# Inicio

SISS

Online

Afiliacion

de Trabajadores reziro ndividue

o z :

Datos Basicos Direccign Principal

Paso b - Observaciones
Especifique alguna informacion particular sobre su Traba ador o Trabajadora

Observacién

Tipo ce Trabajador(a)

4

Familiares

Observaciones




Advertencia

iDesea registrar los Datos de |a afiliacion?




Estructura Archivo TXT Afiliacion en Lote

Columna Descripcion Valor Permitido Ejemplo Req.
Nacionalidad Indique la Nacionalidad del Predeterminado: \Y Sl
trabajador (a) V para Venezolano
E para Extranjero
Cédula Cédula del trabajador (a) Numeérico 12345678 S
Primer Nombre Indique el Primer Nombre del Texto sélo en mayusculay PEDRO Sl
trabajador(a) sin acentos
Primer Apellido Indique el Primer Apellido del Texto sdlo en mayusculay PEREZ Sl
trabajador(a) sin acentos
Segundo Nombre |Segundo Nombre del Texto sdlo en mayusculay JOSE NO
trabajador(a) sin acentos
Segundo Apellido |Segundo Apellido del Texto sélo en mayusculay LOPEZ NO
trabajador(a) sin acentos
Género Indique el Género del trabajador | Predeterminado: M Sl
(a) M: Masculino
F: Femenino
Fecha de Indique Fecha de Nacimiento del |Valor tipo fecha formato 11/05/1942 Sl
Nacimiento trabajador(a) DD/MM/AAAA
Estado Civil Estado civil del trabajador(a) Predeterminado: C S

C= Casado o Casada

S= Soltero o Soltera

D= Divorciado o Divorciada
V=Viudo o Viuda

U= Unidn Estable de
Hecho




Estructura Archivo TXT Afiliacion en Lote

Oficina

local de la oficina donde

labora el trabajador(a)

cddigo de area-Numero
de teléfono

Correo Correo del trabajador (a) Alfanumérico jp@tss.gob.ve | NO

Institucional

Correo Personal |Correo del trabajador (a) Alfanumérico jp@gmail.com| NO

Estado Indique el Estado donde Predeterminado: 24 SI
reside el trabajador(a) Tabla Estados

Municipio Indique el Municipio donde Predeterminado: 462 Sl
reside el trabajador Tabla Municipios

Parroquia Indique la Parroquia donde Predeterminado: 1134 SI
reside el trabajador Tabla Parroquia

Direccion Indigue la Direccion especifica | Alfanumérico El recreo SI
de la residencia del trabajador
(a)

Teléfono Principal | Ingrese el Niumero Telefénico | Alfanumérico. 02121234569 | NO
de habitacién del | cédigo de drea- Nimero
trabajador(a) de teléfono

Teléfono Movil Ingrese el numero de Teléfono | Alfanumérico. 04261234567 | NO
Movil (celular) del [ cédigo de &rea — Numero
trabajador(a) de teléfono

Teléfono de Ingrese el numero de Teléfono | Alfanumérico. 02121245687 S|




Estructura Archivo TXT Afiliacion en Lote

trabajador o trabajadora

(.) para separador de miles y
la coma (,) para los decimales

Tipo de Trabajador (a) | Indique el Tipo de Trabajador (a) al |Predeterminado: 50 S
cual pertenece el mismo Tabla Tipo de Trabajador(a)
Categoria del Tipo de |Indique la Categoria del Tipo de|Predeterminado: 306 SI
Trabajador(a) trabajador(a). Depende del Tabla categoria del
Tipo de trabajador(a). Trabajador(a)
Descripcion del Cargo Alfanumérico ANALISTA S|
Ingrese la descripcién del Cargo que
desempefia el trabajador (a)
) Indique la fecha de ingreso a la|Valortipo de fecha formato 03/06/2003 Sl
Fechadeingresoenla) 4 ictracion pablica DD/MM/AAAA
administracion
publica
Fecha de ingreso al Indique la fecha de ingreso al drgano |Valor tipo fecha formato 03/06/2003 S|
organo o ente o ente DD/MM/AAAA
Salario Mensual Indique el Salario Mensual del|Numero indicando el punto 15.000,62 S|
trabajador o trabajadora (.) para separador de miles y
la coma (,) para los decimales
Salario Normal Indique el Salario Normal del|Numérico indicando el punto 15.000,62 Sl
trabajador o trabajadora (.) para separador de miles y
la coma (,) para los decimales
Prima por Antigliedad |Indique la Prima por Antigliedad del | Numérico indicando el punto 0,00 S|
trabajador o trabajadora (.) para separador de miles y
la coma (,) para los decimales
Prima por Eficiencia Indique la Prima por Eficiencia del|Numérico indicando el punto 0,00 S|




1.Los campos que no son obligatorios favor dejar en blanco, no
colocar ningun valor. Contemplar la columna aunque no posea valor.

2.Los campos que indican en la columna Valor Permitido la palabra
Predefinido, es porque sélo aceptara una de las opciones indicadas.

3.Los campos que indican en la columna Valor Permitido la palabra
Predeterminado, es porque sélo aceptara una de las opciones de las
tablas suministradas. No se permiten abreviaciones.

4.Los archivos deben de terminar con la extension .txt

5.Las Columnas de cada campo deben estar separadas “|”.

V|16330157|JENIFER|DAYALIS|PEREZ|SISO|F|02/08/1982S jp@tss.qob.ve| |24(462|1122]RES, VISTA AL MAR BLOQUE 12

PISO 12 APTO 12-02 URB 10 DE MARZO]02121234569]04261234567102129999704{50/306|ABOGADO I[16/09/2015|
16/09/2015]20,500,00]20.500,00(0,00]0,00
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SISS

Online

Afiliacién de Trabajadeores y Trabajadoras fevee oo 8 e ifive de Srzamon Fhte = Rasiebioileigancs Erbe

Paso 1 - Afiliacion de Trabajadores y Trabajadoras en Lote

Seleccion= el archivn a validary presione Subir
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Cargar archivos

» .
4 < | |[&] carla | siss

Lugares Nombre ¥  Tamafo Modificado
Afiliacion de Ir

b Rep strodeCigsncoEnte  Regist'od=Organco Snte

G Buscar Ti5bytes 11:38
&) Usadcs rec...

7&] ha'la

E Escritoro

| Sistemz de

Todos los aschives v

Cancelar
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SIssS

Online

Afiliacion de Trabajadares y Trabajadoras reziz

en Lote @ RegiscrodeCrganooEnte  Reg strodeCrganco Zne

Paso 1 - Aliliacion de Trabajadores y Trabajadoras en Lole

Seleccione el archivo a validar y presicne Subir

B Scocciorar Arcnive | lots ‘ ® Sabir Arckiva ’
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Frocsns becml 83 Tramas | segerness bocse

Registro de Informacion

Mensaje Codigo

Su solicit!fd se ha regll.stmﬂu con éxito. YHXXKK. XXXHHKK_ KHXXKHK
Estatus : "En Proceso

Cantidad de registros subldos 3

Tesoreria de Sequridad Social
Rov. Franciam Solano Lipez con Calle San Gerdnima, Edfido Los LLanas, Po 10, Parroquia B Recreo Sabana Grande. Caracis. Teldlono
{0212 M0 /8500
Correa Bedrdnoo: e som riade e gurid adiocial@tss gobve Twiterfisvenervela




0 3t Bohveriano

Reporte de

Error

A

S0 A LA ATSSANS TRACK

VAR

w1y b

et & 18 Ao

an Pltics

2 B campo MUNCIPK) debe Ser die Lipo aUmErco, wer Ea de valores en el nructve
. ko oo o Parmoguls no exe
3 E SO0 PARRDOUIA Jébe 187 de U0 Muimes 3, v bl de valores &n & iETulthe

Descripeidn

Recren 5 ban

m T




0 Sopjemo Bolvartano

+Prossss asal ds Trasak

Bagpartdud bac e

NV s

Pagina ldel
Fecha: 304002000
Hora:00:00:00 pm

Usuario: ;00 300000000

Comprobante de Registro al Sistema SISS en Linea

Datos del Organo o Ente

Codigo TSS: MoOOO00000L

Estado

HOO0000000000; | Munidsio HIOOOOO00L | Parmaia HHOOOCO00H
FIF G- 2000000000
Noximbre: diel Grgatvo o Ente PR DR R RO, RO OR TR
Fechia de Creacidn W
Fecha delnicio de Actividades W
Fechia de Registo OO 000!
Cantidad de Trabajadores y Trabajadoras o eed
Maxima Autoridad OOOOOOOO0000
Persona Contacto (Acceso al Sistema) SRR R IR DR R R,
Tehefono Persona Contactn (>ood)ro0c-300-0¢
Cormes Persona Contacto OO (RO 300C

T ria e Sagunid ad Socl

My, Francisam Saland Lapez con Calle 5an Gandnima, E

(212707

a 10, Parmoquia B Recneo Sabana Grande, Caracss. Teland:

il

dnioa: e sn s iate sequiid adsocialitss gabove Twilte ftsvenareela




pAR ARk i vy ‘\’ 2 el

- GERENCIA GENERAL DE REGISTRO AFILIACION Y RECAUDACION

Coordinacion de Registro y Afiliacion

* Yoraima Diaz
Teléfono: 0212-707-85-00 Ext. 8560
Correo: ydiaz@tss.gob.ve

* Magalis Pérez
Teléfono: 0212-707-85-00 Ext. 8652
Correo: mperez@tss.gob.ve

* Berenice Macuare
Teléfono: 0212-707-85-00 Ext. 8639
Correo: bmacuare@tss.gob.ve




